信息与网络中心管理、工勤岗位基本条件（23人）
	部 门
	岗位名称
	基本条件
	岗位任务内容
	工 作 职 责

	信

息

部

（7人）
	副主任

（内聘）
（1人）

	中级及以上技术职称,或本科及以上学历。多年从事学校信息化建设，有大型信息系统的管理、应用、开发经验，具有较高业务水准；事业心、责任心强，能长期在信息部工作，协助主任搞好部门各项工作。
	协助主任负责本部门的各项技术和管理工作；参与并承担学校数字化校园及面向全校的重要信息系统的规划、建设、运行、服务、管理、研发任务；为学校的管理和教学信息化提供重要技术支撑。
	协助主任参与学校数字化校园及面向全校的重要信息系统的规划、研发、建设、运行、服务、管理工作； 

协助主任做好内部管理工作。

完成各项临时任务及领导交办的其他任务。

	
	系统开发、
管理及技术支持

（6人）

	中级及以上技术职称,或本科及以上学历。具有大型管理信息系统的系统分析、系统开发、系统管理、安全管理的经历，熟悉高校教学管理的流程，有良好的服务意识，事业心、责任心强，任期内能稳定的在信息部工作。
	负责或参与学校数字化校园的规划和项目建设工作；负责面向全校的重要信息系统的规划、建设、研发和技术服务工作；

负责数字化校园统一身份认证平台、统一门户平台、数据交换及中心数据库平台及主要业务系统（本科教学管理系统、研究生管理系统、教学评价系统、招生迎新管理系统、综合信息查询与发布系统、电子政务系统、光纤存储系统、网络教学平台、英语教学平台、信息交换、视频会议等）的管理和运行维护工作；

负责本部门机房管理工作；

处理相关突发事件，完成各项临时任务及领导交办的其他任务。
	按时、按质完成各项开发任务。

努力做好分管系统的日常技术管理、技术支持、安全管理、数据管理等任务；

确保所分管的重要信息系统能长期、正常、稳定、可靠的运行。


	部门
	岗位名称
	基本条件
	岗位任务内容
	工作职责

	电

教

部
（8人）
	副主任

（内聘）

（1人）
	中级以上技术职称及硕士及以上学历；熟悉现代教育技术的应用，多媒体教学建设与管理，有多年管理经验，具有事业心、责任心及组织与管理能力。
	负责分管：

⑴ 多媒体教学与常规电教教学建设，技术支持与保障、设施管理与维护等工作。

(2) 协助电教部主管做好本部门的工作。
	多媒体教学与常规电教教学设施、设备的管理与维护，协助电教部主管工作。



	
	教育技术开发
应用与维护

（3人）
	中级及以上技术职称或本科及以上学历。或具有多年从事电教、教育技术工作的实践经验与能力。
	⑴ 现代教育技术研究、开发及实施建设。

⑵ 现代教育技术教师培训（授课）、管理。

⑶ 网络教学平台的应用、前台的技术支持与管理。

⑷ 网络教学资源（库）建设、编制、收集、资源管理平台技术支持管理与运行。

⑸ 对多媒体课件制作教师技术指导、协助，并申请承担

制作部分国家项目教学软件。

⑹ 精品课程录制、多媒体课堂直录直播系统应用和管理。

⑺ 参与多媒体教学技术支持与管理。

  （8） 负责学校南、北校区3千余户有线电视线路的维修、维护及收视费收缴工作。

  （9） 校内自办节目（含校内新闻）卫星接收、机房安全管理与维护。
	负责现代教育技术研究开发及教师培训、网络教学及教学资源的建设推广应用，承担多媒体教学技术指导、精品课程录制工作。校内有线电视、自办节目的设施备、线路的升级改造、维护、维修及技术管理等。

	
	多媒体教学

技术支持与

管理

（4人）
	中级及以上技术职称或本科及以上学历。或具有多年从事电教、教育技术工作的实践经验与能力。熟悉多媒体教室设施、设备的原理、使用及计算机软硬件知识，能排除设备常见故障
	负责全校电教教学设施、设备、线路、器件的维修、维护及技术管理（维修高空作业，至少需2人以上符合安全操作规范要求）。

 （1） 负责新校区100间多媒体教室及无线扩音教室教学设施、设备、线路的维护，技术支持、管理与服务工作
    （2）负责南校区主楼46间多媒体教室及无线扩音教室教学设施、设备、线路的维护，技术支持、管理与服务工作
    （3）负责南校区西二教学楼48间多媒体教室及无线扩音教室教学设施、设备、线路的维护，技术支持、管理与服务工作
	 承担南校区和新校区： 多媒体教学及常规电化教学的现场技术支持、管理，保障教学正常进行。


	部 门
	岗位名称
	基本条件
	岗位任务内容
	工作职责

	网

络

部

（8人）
	副主任（内聘）

（1人）
	中级及以上技术职称,或硕士及以上学历。多年从事学校校园网的建设，具有大型校园网的管理、应用、开发经验，对相关理论和技术发展具有较高业务水准；事业心、责任心强，能长期在网络中心工作，愿意全身心投入到学校的信息化建设中。协助主任搞好部门各项工作。
	协助主任进行校园网规划、建设、管理和维护，处理新、老校区中心的日常工作，在统一的规划下组织实施校园网各项相关事宜，负责处理有关网络服务的各项工作。完成上级交办的其他事宜。
	校园网规划、建设、管理、维护和服务。

	
	网络与安全管理

（2人）
	中级及以上技术职称，或本科及以上学历。具有大型校园网建设的需求分析、网络规划、系统管理等的经历，熟悉主要网络设备、服务器、小型机等软/硬件结构、系统功能和性能，具有较强的相关项目开发经验和能力，有良好的服务意识，事业心、责任心强。
	负责校园网整体的运行，保证校内外网络的畅通。校园网各类主干网络设备的安装、调试和维护。VLAN的划分及配置。IP地址的规划、分配和管理。访问控制的配置和管理。校园网各方面的网络安全管理。完成上级交办的其他任务。
	校园网主干及核心设备的运行、管理、维护与安全保障。

	
	数据中心管理

（2人）
	中级及以上技术职称,或本科及以上学历。具有大型校园网中主要系统的需求分析、系统规划和管理等的经历，熟悉相关设备或系统的结构、功能和性能，具有较强的项目开发经验和开发能力。 
	负责数据中心的全面管理。负责各相关系统的安装、调试、管理和维护，确保相关服务的软硬件正常运行。负责各交叉系统间的协调和集成。及时处理与系统相关各类故障。在统一规划条件下，负责各系统的整合和协调。完成上级交办其他任务。
	数据中心从环境到关键网络服务系统的运行、管理和维护。

	
	网络维护和

技术支持

（3人）
	计算机本科及以上学历。具有较强的网络技术能力，熟悉主要的网络设备和各种线路、操作系统及其配置，具有较强的设备维护和管理能力，有良好的服务意识，事业心、责任心强，服从单位分配，能安心在网络中心工作。
	网络通信线路的维护；校园网各接入建筑物的网络交换设备的维护；用户服务，包括受理单位用户或个人用户的网络及各种公共服务的开通、注册和注销，用户权限的修改、用户资料信息的统一管理、网络费用的收取、欠费用户的提醒和费用催缴等；及时响应校园网用户的求助信息，提供技术咨询和支持；协调并培训各单位网络管理人员和各学生宿舍网络管理人员；协助用户排除各类网络故障。
	全校的用户服务和技术支持，接入端网络设备的运行、管理和维护，网络工程管理。
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